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    ПРЕДСТАВИТЕЛЬНОЕ СОБРАНИЕ 
 БАБАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
РЕШЕНИЕ
          от  27.12.2022 №  137                 

          г. Бабаево

           Об уполномоченном органе на определение
          поставщиков (подрядчиков, исполнителей)

          для муниципальных заказчиков Бабаевского

          муниципального округа
В соответствии со статьей 26 Федерального закона от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", Представительное Собрание Бабаевского муниципального округа Вологодской области
РЕШИЛО:
1. Определить, администрацию Бабаевского муниципального округа органом местного самоуправления, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков Бабаевского муниципального округа.
2. Утвердить порядок взаимодействия муниципальных заказчиков с органом местного самоуправления, уполномоченными на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
3. Перечень муниципальных заказчиков, для которых администрация Бабаевского муниципального округа является уполномоченным органом на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей), утверждается правовым актом администрации Бабаевского муниципального округа.
4. Признать утратившими силу с 01 января 2023 года решения Представительного Собрания Бабаевского муниципального района:

- от 29 мая 2014 года № 92 «Об уполномоченном органе на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков Бабаевского муниципального района,

- от 22 марта 2018 года № 113 «О внесении изменений в решение Представительного Собрания Бабаевского муниципального района от 29.05.2014 № 92».

5. Настоящее решение подлежит  опубликованию в официальном вестнике «Наша жизнь» и размещению на официальном сайте администрации Бабаевского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
	Председатель

Представительного Собрания Бабаевского муниципального округа

Вологодской области

___________________О.В. Морозова

   
	Глава Бабаевского муниципального округа Вологодской области

________________ Ю.В. Парфенов

            


	
	
	Утвержден решением 

Представительного Собрания 

Бабаевского муниципального округа  от  27.12.2022  № 137


ПОРЯДОК
 ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКАЗЧИКОВ С ОРГАНОМ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, УПОЛНОМОЧЕННЫМ НА ОПРЕДЕЛЕНИЕ ПОСТАВЩИКОВ (ПОДРЯДЧИКОВ, ИСПОЛНИТЕЛЕЙ)
 (ДАЛЕЕ - ПОРЯДОК)
I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет взаимодействие муниципальных заказчиков (далее - заказчик) с органом местного самоуправления, уполномоченными на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее - уполномоченный орган), при централизации закупок на основании статьи 26 Федерального закона.
1.2. Обмен документами и информацией, указанными в настоящем Порядке, осуществляется уполномоченным органом и заказчиками посредством электронной почты.
II. Порядок взаимодействия уполномоченного органа,

и заказчика при определении

поставщика (подрядчика, исполнителя) путем

проведения открытого конкурса в электронной форме

2.1. Для осуществления закупки путем проведения открытого конкурса в электронной форме (далее  - электронный конкурс) заказчик направляет в уполномоченный орган заявку на проведение электронного конкурса (далее - заявка) согласно установленной форме (приложение к Порядку).
2.2. Заявка должна содержать:

1) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона, фамилию, имя, отчество (при наличии), должность ответственного лица заказчика, фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность руководителя заказчика;

2) идентификационный код закупки, определенный в соответствии со статьей 23 Федерального закона;

3) способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

4) адрес в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" электронной площадки;

5) наименование объекта закупки, информацию (при наличии), предусмотренную правилами использования каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, установленными в соответствии с частью 6 статьи 23 Федерального закона;
6) информацию о количестве (за исключением случая, предусмотренного частью 24 статьи 22 Федерального закона), единице измерения и месте поставки товара (при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг);

7) информацию об объеме (за исключением случая, предусмотренного частью 24 статьи 22 Федерального закона), о единице измерения (при наличии) и месте выполнения работы или оказания услуги;

8) срок исполнения контракта (отдельных этапов исполнения контракта, если проектом контракта предусмотрены такие этапы);

9) начальную (максимальную) цену контракта (цену отдельных этапов исполнения контракта, если проектом контракта предусмотрены такие этапы), источник финансирования, наименование валюты в соответствии с общероссийским классификатором валют. В случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Федерального закона, указываются начальная цена единицы товара, работы, услуги, а также начальная сумма цен указанных единиц и максимальное значение цены контракта. В случаях, установленных Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 34 Федерального закона, указываются ориентировочное значение цены контракта либо формула цены и максимальное значение цены контракта;

10) размер аванса (если предусмотрена выплата аванса);
11) источник финансирования;
12) критерии оценки заявок на участие в электронном конкурсе, величины значимости этих критериев в соответствии с Федеральным законом;

13) информацию о преимуществах участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с частью 3 статьи 30 Федерального закона или требование, установленное в соответствии с частью 5 статьи 30 Федерального закона, с указанием в соответствии с частью 6 статьи 30 Федерального закона объема привлечения к исполнению контрактов субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

14) размер денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке (если требование обеспечения заявки установлено в соответствии со статьей 44 Федерального закона), реквизиты счета, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими заказчику, реквизиты счета для перечисления денежных средств в случае, предусмотренном частью 13 статьи 44 Федерального закона;

15) размер обеспечения исполнения контракта, гарантийных обязательств, (если требование обеспечения исполнения контракта, гарантийных обязательств установлено в соответствии со статьей 96 Федерального закона).
2.3. К заявке прилагаются следующие документы:

1) описание объекта закупки в соответствии со статьей 33 Федерального закона;

2) обоснование начальной (максимальной) цены контракта с указанием информации о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиком (подрядчиком, исполнителем), порядка применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате контракта.

2.4. В случае если в заявке заказчика содержится указание на товарный знак, то заказчиком предоставляется информация, подтверждающая, что указанное обозначение является товарным знаком.

В случае заключения заказчиком энергосервисных контрактов заказчик в заявке направляет информацию с учетом особенностей Федерального закона.

Заказчик использует каталог товаров, работ, услуг в соответствии с правилами, установленными Правительством Российской Федерации.

2.5. Уполномоченный орган после поступления заявки заказчика в течение 7 рабочих дней со дня поступления заявки и документов, указанных в пункте 2.3 настоящего Порядка при условии соответствия заявки и документов, представленных заказчиком, требованиям законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок
2.5.1. обеспечивает разработку:
а) решения уполномоченного органа о проведении электронного конкурса;

б) извещения о проведении электронного конкурса, содержащего документы, предусмотренные подпунктами 1 - 6 части 2 статьи 42 Федерального закона (далее также в настоящем разделе - извещение);

2.5.2. формирует с использованием единой информационной системы в сфере закупок (далее - единая информационная система), подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени уполномоченного органа и размещает в единой информационной системе извещение.
2.6. Уполномоченный орган возвращает заявку заказчику с замечаниями в случае непредставления заказчиком документов и информации, предусмотренных пунктами 2.2 - 2.4 настоящего Порядка, представления недостоверной информации, а также информации и документов, не соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок;
2.7. В течение 2 рабочих дней со дня поступления замечаний заказчик устраняет их и направляет заявку в уполномоченный орган.
После устранения замечаний направленная заказчиком заявка считается вновь поступившей в уполномоченный орган.
На основании направленной заказчиком после устранения замечаний заявки уполномоченный орган осуществляет действия, предусмотренные пунктом 2.5 настоящего Порядка, в течение срока, указанного в пункте 2.5 подпункте 2.5.2 пункта 2.5 настоящего Порядка.
2.8. Документы, указанные в подпункте "б" подпункта 2.5.1 пункта 2.5 настоящего Порядка, согласовываются руководителем (иным уполномоченным лицом) уполномоченного органа,  в части, не относящейся к информации, представляемой заказчиком в заявке в соответствии с пунктами 2.2 - 2.4 настоящего Порядка, и направляется для согласования заказчику.

Документы, указанные в подпункте "б" подпункта 2.5.1 пункта 2.5 настоящего Порядка, рассматриваются заказчиком в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня их поступления от уполномоченного органа.
При выявлении в процессе рассмотрения разногласий заказчик отказывает в согласовании указанных документов и возвращает их в уполномоченный орган  с сопроводительным письмом, в котором указываются причины возврата. Уполномоченный орган  устраняют замечания в течение 2 рабочих дней со дня их поступления от заказчика в случае их обоснованности и соответствия законодательству.

В случае устранения замечаний и повторного направления указанных документов заказчику их рассмотрение осуществляется в сроки, установленные настоящим пунктом.

При отсутствии замечаний руководитель либо иное уполномоченное лицо заказчика согласовывает документы, указанные в подпункте "б" подпункта 2.5.1 пункта 2.5 настоящего Порядка, в части информации, представленной в заявке заказчика..

2.9. Уполномоченный орган в течение 2 рабочих дней со дня поступления согласованных заказчиком документов в соответствии с пунктом 2.8 настоящего Порядка обеспечивает размещение извещения о проведении электронного конкурса в единой информационной системе в соответствии с требованиями Федерального закона.

2.10. Со дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении электронного конкурса уполномоченный орган в соответствии с требованиями Федерального закона:

1) разрабатывает (в случае, предусмотренном пунктом 2.11 настоящего Порядка, на основании информации заказчика), формирует с использованием единой информационной системы, подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени уполномоченного органа и размещает в единой информационной системе разъяснения положений извещения о проведении электронного конкурса;

2) разрабатывает (в случае, предусмотренном пунктом 2.12 настоящего Порядка, по согласованию с заказчиком), формирует с использованием единой информационной системы, подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени уполномоченного органа, , и размещает в единой информационной системе изменения в извещение о проведении электронного конкурса;

3) организует работу комиссии по осуществлению закупок для рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе;

4) формирует с использованием электронной площадки протоколы, предусмотренные Федеральным законом, после подписания членами комиссии по осуществлению закупок таких протоколов усиленными электронными подписями подписывает его усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени уполномоченного органа и направляет оператору электронной площадки;

5) разрабатывает и направляет оператору электронной площадки разъяснения информации, содержащейся в протоколе подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

6) разрабатывает решение об отмене закупки (в случае, предусмотренном пунктом 2.13 настоящего Порядка, на основании уведомления заказчика), формирует с использованием единой информационной системы извещение об отмене закупки, подписывает его усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени уполномоченного органа, , и размещает его в единой информационной системе.

2.11. В случае поступления запроса от участника закупки о даче разъяснений положений извещения о проведении электронного конкурса в части информации, представленной заказчиком в заявке в соответствии с пунктами 2.2 - 2.4 настоящего Порядка, разъяснения готовит заказчик в течение одного рабочего дня, следующего за днем поступления запроса о даче разъяснения положений извещения об осуществлении закупки и незамедлительно направляет информацию в уполномоченный орган. 

2.12. В случае необходимости внесения изменений в извещение о проведении конкурса по инициативе заказчика последний направляет в уполномоченный орган письмо, в котором отражает перечень положений, подлежащих изменению, и содержание указанных изменений.

Уполномоченный орган не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления письма заказчика, разрабатывает проект изменений в извещение, который согласовывается руководителем или иным уполномоченным лицом, и направляет заказчику. Заказчик не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления проекта соответствующих изменений от уполномоченного органа, рассматривает его, согласовывает руководителем или иным уполномоченным лицом и возвращает в уполномоченный орган.
2.13. В случае необходимости отмены закупки по инициативе заказчика последний направляет в уполномоченный орган  соответствующее уведомление.

Уполномоченный орган не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления уведомления от заказчика, готовит решение об отмене закупки, формирует с использованием единой информационной системы извещение об отмене закупки и размещает его в единой информационной системе.

III. Порядок взаимодействия уполномоченного органа 

и заказчика при определении

поставщика (подрядчика, исполнителя) путем

проведения открытого аукциона в электронной форме

3.1. Для осуществления закупки путем проведения открытого аукциона в электронной форме (далее  - электронный аукцион) заказчик направляет в уполномоченный орган заявку на проведение электронного аукциона (далее в настоящем разделе - заявка).

3.2. Заявка должна содержать:

1) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона, фамилию, имя, отчество (при наличии), должность ответственного лица заказчика, фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность руководителя заказчика;

2) идентификационный код закупки, определенный в соответствии со статьей 23 Федерального закона;

3) способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

4) адрес в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" электронной площадки;

5) наименование объекта закупки, информацию (при наличии), предусмотренную правилами использования каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, установленными в соответствии с частью 6 статьи 23 Федерального закона;
6) информацию о количестве (за исключением случая, предусмотренного частью 24 статьи 22 Федерального закона), единице измерения и месте поставки товара (при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг);

7) информацию об объеме (за исключением случая, предусмотренного частью 24 статьи 22 Федерального закона), о единице измерения (при наличии) и месте выполнения работы или оказания услуги;

8) срок исполнения контракта (отдельных этапов исполнения контракта, если проектом контракта предусмотрены такие этапы);

9) начальную (максимальную) цену контракта (цену отдельных этапов исполнения контракта, если проектом контракта предусмотрены такие этапы), источник финансирования, наименование валюты в соответствии с общероссийским классификатором валют. В случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Федерального закона, указываются начальная цена единицы товара, работы, услуги, а также начальная сумма цен указанных единиц и максимальное значение цены контракта. В случаях, установленных Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 34 Федерального закона, указываются ориентировочное значение цены контракта либо формула цены и максимальное значение цены контракта;

10) размер аванса (если предусмотрена выплата аванса);
11) источник финансирования;
12) информацию о преимуществах участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с частью 3 статьи 30 Федерального закона или требование, установленное в соответствии с частью 5 статьи 30 Федерального закона, с указанием в соответствии с частью 6 статьи 30 Федерального закона объема привлечения к исполнению контрактов субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

13) размер денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке (если требование обеспечения заявки установлено в соответствии со статьей 44 Федерального закона), реквизиты счета, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими заказчику, реквизиты счета для перечисления денежных средств в случае, предусмотренном частью 13 статьи 44 Федерального закона;

14) размер обеспечения исполнения контракта, гарантийных обязательств, (если требование обеспечения исполнения контракта, гарантийных обязательств установлено в соответствии со статьей 96 Федерального закона).
3.3. К заявке прилагаются следующие документы:

1) описание объекта закупки в соответствии со статьей 33 Федерального закона;

2) обоснование начальной (максимальной) цены контракта с указанием информации о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиком (подрядчиком, исполнителем), порядка применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате контракта.

3.4. В случае если в заявке заказчика содержится указание на товарный знак, то заказчиком предоставляется информация, подтверждающая, что указанное обозначение является товарным знаком.

В случае заключения заказчиком энергосервисных контрактов заказчик в заявке направляет информацию с учетом особенностей Федерального закона.

Заказчик использует каталог товаров, работ, услуг в соответствии с правилами, установленными Правительством Российской Федерации.

3.5. Уполномоченный орган после поступления заявки заказчика в течение 7 рабочих дней со дня поступления заявки и документов, указанных в пункте 3.3 настоящего Порядка при условии соответствия заявки и документов, представленных заказчиком, требованиям законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок.
3.5.1. обеспечивает разработку:

а) решения уполномоченного органа  о проведении электронного аукциона;

б) извещения о проведении электронного аукциона, содержащего документы, предусмотренные подпунктами 1 - 3, 5 - 6 части 2 статьи 42 Федерального закона (далее  - извещение).

3.5.2. формирует с использованием единой информационной системы в сфере закупок (далее - единая информационная система), подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени уполномоченного органа, и размещает в единой информационной системе извещение о проведении электронного аукциона.
3.6. Уполномоченный орган  возвращает заявку заказчику с замечаниями в случае непредставления заказчиком документов и информации, предусмотренных пунктами 3.2 - 3.4 настоящего Порядка, представления недостоверной информации, а также информации и документов, не соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок.
3.7. В течение 2 рабочих дней со дня поступления замечаний заказчик устраняет их и направляет заявку в уполномоченный орган.
После устранения замечаний направленная заказчиком заявка считается вновь поступившей в уполномоченный орган.
На основании направленной заказчиком после устранения замечаний заявки уполномоченный орган осуществляют действия, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Порядка, в течение срока, указанного в пункте 3.5 настоящего Порядка.
3.8. Документы, указанные в подпункте "б" подпункта 3.5.1 пункта 3.5 настоящего Порядка, согласовываются руководителем (иным уполномоченным лицом) уполномоченного органа,  в части, не относящейся к информации, представляемой заказчиком в заявке в соответствии с пунктами 3.2 - 3.4 настоящего Порядка, и направляется для согласования заказчику.

Документы, указанные в подпункте "б" подпункта 3.5.1 пункта 3.5 настоящего Порядка, рассматриваются заказчиком в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня их поступления от уполномоченного органа.
При выявлении в процессе рассмотрения разногласий заказчик отказывает в согласовании указанных документов и возвращает их в уполномоченный орган  с сопроводительным письмом, в котором указываются причины возврата. Уполномоченный орган  устраняют замечания в течение 2 рабочих дней со дня их поступления от заказчика в случае их обоснованности и соответствия законодательству.

В случае устранения замечаний и повторного направления указанных документов заказчику их рассмотрение осуществляется в сроки, установленные настоящим пунктом.

При отсутствии замечаний руководитель либо иное уполномоченное лицо заказчика согласовывает документы, указанные в подпункте "б" подпункта 3.5.1 пункта 3.5 настоящего Порядка, в части информации, представленной в заявке заказчика.

3.9. Уполномоченный орган  в течение 2 рабочих дней со дня поступления согласованных заказчиком документов в соответствии с пунктом 3.8 настоящего Порядка, обеспечивает размещение извещения о проведении электронного аукциона в единой информационной системе в соответствии с требованиями Федерального закона.

3.10. Со дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении электронного аукциона уполномоченный орган  в соответствии с требованиями Федерального закона:

1) разрабатывает (в случае, предусмотренном пунктом 3.11 настоящего Порядка, на основании информации заказчика), формирует с использованием единой информационной системы, подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени уполномоченного органа, и размещает в единой информационной системе разъяснения положений извещения о проведении электронного аукциона;

2) разрабатывает (в случае, предусмотренном пунктом 3.12 настоящего Порядка, по согласованию с заказчиком), формирует с использованием единой информационной системы, подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени уполномоченного органа, и размещает в единой информационной системе изменения в извещение о проведении электронного аукциона;
3) организует работу комиссии по осуществлению закупок для рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе;

4) формирует с использованием электронной площадки протоколы, предусмотренные Федеральным законом, после подписания членами комиссии по осуществлению закупок таких протоколов усиленными электронными подписями подписывает его усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени уполномоченного органа, и направляет оператору электронной площадки;

5) разрабатывает и направляет оператору электронной площадки разъяснения информации, содержащейся в протоколе подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

6) разрабатывает решение об отмене закупки (в случае, предусмотренном пунктом 3.13 настоящего Порядка, на основании уведомления заказчика), формирует с использованием единой информационной системы извещение об отмене закупки, подписывает его усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени уполномоченного органа, и размещает его в единой информационной системе.

3.11. В случае поступления запроса от участника закупки о даче разъяснений положений извещения о проведении электронного аукциона в части информации, представленной заказчиком в заявке в соответствии с пунктами 3.2 - 3.4 настоящего Порядка, разъяснения готовит заказчик в течение одного рабочего дня, следующего за днем поступления запроса о даче разъяснения положений извещения об осуществлении закупки и незамедлительно направляет информацию в уполномоченный орган. При этом если этот рабочий день выпадает на последний день срока размещения разъяснения положений извещения об осуществлении закупки в единой информационной системе, заказчик готовит и направляет соответствующую информацию в уполномоченный орган  не позднее четырнадцати часов этого рабочего дня.

3.12. В случае необходимости внесения изменений в извещение о проведении электронного аукциона по инициативе заказчика последний направляет в уполномоченный орган письмо, в котором отражает перечень положений, подлежащих изменению, и содержание указанных изменений.

Уполномоченный орган  не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления письма заказчика, разрабатывает проект изменений в извещение, который согласовывается руководителем или иным уполномоченным лицом, и направляет заказчику. Заказчик не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления проекта соответствующих изменений от уполномоченного органа,  рассматривает его, согласовывает руководителем или иным уполномоченным лицом и возвращает в уполномоченный орган.

3.13. В случае необходимости отмены закупки по инициативе заказчика последний направляет в уполномоченный орган  соответствующее уведомление.

Уполномоченный орган  не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления уведомления от заказчика, готовит решение об отмене закупки, формирует с использованием единой информационной системы извещение об отмене закупки и размещает его в единой информационной системе.

IV. Порядок взаимодействия уполномоченного органа,

 и заказчика при определении

поставщика (подрядчика, исполнителя) путем

проведения запроса котировок в электронной форме
4.1. Для осуществления закупки путем проведения запроса котировок в электронной форме (далее  - запрос котировок) заказчик направляет в уполномоченный орган  заявку на проведение запроса котировок (далее - заявка).

4.2. Заявка должна содержать:

1) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона, фамилию, имя, отчество (при наличии), должность ответственного лица заказчика, фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность руководителя заказчика;

2) идентификационный код закупки, определенный в соответствии со статьей 23 Федерального закона;

3) способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

4) адрес в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" электронной площадки;

5) наименование объекта закупки, информацию (при наличии), предусмотренную правилами использования каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, установленными в соответствии с частью 6 статьи 23 Федерального закона;
6) информацию о количестве (за исключением случая, предусмотренного частью 24 статьи 22 Федерального закона), единице измерения и месте поставки товара (при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг);

7) информацию об объеме (за исключением случая, предусмотренного частью 24 статьи 22 Федерального закона), о единице измерения (при наличии) и месте выполнения работы или оказания услуги;

8) срок исполнения контракта (отдельных этапов исполнения контракта, если проектом контракта предусмотрены такие этапы);

9) начальную (максимальную) цену контракта (цену отдельных этапов исполнения контракта, если проектом контракта предусмотрены такие этапы), источник финансирования, наименование валюты в соответствии с общероссийским классификатором валют. В случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Федерального закона, указываются начальная цена единицы товара, работы, услуги, а также начальная сумма цен указанных единиц и максимальное значение цены контракта. В случаях, установленных Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 34 Федерального закона, указываются ориентировочное значение цены контракта либо формула цены и максимальное значение цены контракта;

10) размер аванса (если предусмотрена выплата аванса);
11) источник финансирования;
12) информацию о преимуществах участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с частью 3 статьи 30 Федерального закона или требование, установленное в соответствии с частью 5 статьи 30 Федерального закона, с указанием в соответствии с частью 6 статьи 30 Федерального закона объема привлечения к исполнению контрактов субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

13) размер денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке (если требование обеспечения заявки установлено в соответствии со статьей 44 Федерального закона), реквизиты счета, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими заказчику, реквизиты счета для перечисления денежных средств в случае, предусмотренном частью 13 статьи 44 Федерального закона;

14) размер обеспечения исполнения контракта, гарантийных обязательств, (если требование обеспечения исполнения контракта, гарантийных обязательств установлено в соответствии со статьей 96 Федерального закона).
4.3. К заявке прилагаются следующие электронные документы:

1) описание объекта закупки в соответствии со статьей 33 Федерального закона;

2) обоснование начальной (максимальной) цены контракта с указанием информации о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиком (подрядчиком, исполнителем), порядка применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате контракта.

4.4. В случае если в заявке заказчика содержится указание на товарный знак, то заказчиком предоставляется информация, подтверждающая, что указанное обозначение является товарным знаком.

В случае заключения заказчиком энергосервисных контрактов заказчик в заявке направляет информацию с учетом особенностей Федерального закона.

Заказчик использует каталог товаров, работ, услуг в соответствии с правилами, установленными Правительством Российской Федерации.

4.5. Уполномоченный орган после поступления заявки заказчика в течение 7 рабочих дней со дня поступления заявки и документов, указанных в пункте 4.3 настоящего Порядка при условии соответствия заявки и документов, представленных заказчиком, требованиям законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок:

4.5.1. обеспечивает разработку:

а) решения уполномоченного органа  о проведении запроса котировок;

б) извещения о проведении запроса котировок, содержащего документы, предусмотренные подпунктами 1 - 3, 5 - 6 части 2 статьи 42 Федерального закона (далее  - извещение).

4.5.2. формирует с использованием единой информационной системы в сфере закупок (далее - единая информационная система), подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени уполномоченного органа, и размещает в единой информационной системе извещение о проведении запроса котировок в течение месяца, в котором запланирована закупка.

4.6. Уполномоченный орган  возвращает заявку заказчику с соответствующими замечаниями в случае непредставления заказчиком документов и информации, предусмотренных пунктами 4.2 - 4.4 настоящего Порядка, представления недостоверной информации, а также информации и документов, не соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок.
4.7. В течение 2 рабочих дней со дня поступления замечаний заказчик устраняет их и направляет заявку в уполномоченный орган.
После устранения замечаний направленная заказчиком заявка считается вновь поступившей в уполномоченный орган.
На основании направленной заказчиком после устранения замечаний заявки уполномоченный орган осуществляет действия, предусмотренные пунктом 4.5 настоящего Порядка, в течение срока, указанного в пункте 4.5 настоящего Порядка.
4.8. Документы, указанные в подпункте "б" подпункта 4.5.1 пункта 4.5 настоящего Порядка, согласовываются руководителем (иным уполномоченным лицом) уполномоченного органа,  в части, не относящейся к информации, представляемой заказчиком в заявке в соответствии с пунктами 4.2 - 4.4 настоящего Порядка, и направляется для согласования заказчику.

Документы, указанные в подпункте "б" подпункта 4.5.1 пункта 4.5 настоящего Порядка, рассматриваются заказчиком в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня их поступления от уполномоченного органа, .

При выявлении в процессе рассмотрения разногласий заказчик отказывает в согласовании указанных документов и возвращает их в уполномоченный орган  с сопроводительным письмом, в котором указываются причины возврата. Уполномоченный орган  устраняют замечания в течение 3 рабочих дней со дня их поступления от заказчика в случае их обоснованности и соответствия законодательству.

В случае устранения замечаний и повторного направления указанных документов заказчику их рассмотрение осуществляется в сроки, установленные настоящим пунктом.

При отсутствии замечаний руководитель либо иное уполномоченное лицо заказчика согласовывает документы, указанные в подпункте "б" подпункта 4.5.1 пункта 4.5 настоящего Порядка, в части информации, представленной в заявке заказчика.

4.9. Уполномоченный орган  в течение 2 рабочих дней со дня поступления согласованных заказчиком документов в соответствии с пунктом 4.8 настоящего Порядка, обеспечивает размещение извещения о проведении запроса котировок в единой информационной системе в соответствии с требованиями Федерального закона.

4.10. Со дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса котировок уполномоченный орган  в соответствии с требованиями Федерального закона:

1) разрабатывает (в случае, предусмотренном пунктом 4.11 настоящего Порядка, на основании информации заказчика), формирует с использованием единой информационной системы, подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени уполномоченного органа, и размещает в единой информационной системе изменения в извещение о проведении запроса котировок;

2) организует работу комиссии по осуществлению закупок для рассмотрения заявок на участие в запросе котировок;

3) формирует с использованием электронной площадки протоколы, предусмотренные Федеральным законом, после подписания членами комиссии по осуществлению закупок таких протоколов усиленными электронными подписями подписывает его усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени уполномоченного органа, и направляет оператору электронной площадки;

4) разрабатывает и направляет оператору электронной площадки разъяснения информации, содержащейся в протоколе подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

5) разрабатывает решение об отмене закупки (в случае, предусмотренном пунктом 4.12 настоящего Порядка, на основании уведомления заказчика), формирует с использованием единой информационной системы извещение об отмене закупки, подписывает его усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени уполномоченного органа, и размещает его в единой информационной системе.

4.11. В случае необходимости внесения изменений в извещение о проведении запроса котировок по инициативе заказчика последний направляет в уполномоченный орган  письмо, в котором отражает перечень положений, подлежащих изменению, и содержание указанных изменений.

Уполномоченный орган  не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления письма заказчика, разрабатывает проект изменений в извещение, который согласовывается руководителем или иным уполномоченным лицом, и направляет заказчику. Заказчик не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления проекта соответствующих изменений от уполномоченного органа, рассматривает его, согласовывает с руководителем или иным уполномоченным лицом и возвращает в уполномоченный орган.

4.12. В случае необходимости отмены закупки по инициативе заказчика последний направляет в уполномоченный орган  соответствующее уведомление.

Уполномоченный орган  не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления уведомления от заказчика, готовит решение об отмене закупки, формирует с использованием единой информационной системы извещение об отмене закупки и размещает его в единой информационной системе.

Приложение к Порядку

(форма)

ЗАЯВКА 

	№ п/п
	Наименование пункта
	Содержание пункта

	1. 
	Наименование Заказчика
	

	
	Место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона

заказчика
	

	2. 
	Ответственное должностное 

лицо заказчика
	

	3. 
	Идентификационный код закупки
	

	4. 
	Адрес в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" электронной площадки
	

	5. 
	Способ определения поставщика
	

	6. 
	Наименование объекта

закупки
	

	7. 
	Информация (при наличии), предусмотренная правилами использования каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, установленными в соответствии с частью 6 статьи 23 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее по тексту – Федеральный закон)
	

	8. 
	Информация о количестве, единице измерения 
	

	9. 
	Место поставки товара, выполнения работ, оказание услуг
	

	10. 
	Срок  исполнения контракта (отдельных этапов исполнения контракта, если проектом контракта предусмотрены такие этапы)
	

	11. 
	Начальная (максимальная) цена контракта
	

	12. 
	Размер аванса (если предусмотрена выплата аванса);
	

	13. 
	Источник финансирования
	

	14. 
	Информация о преимуществах участия в определении поставщика в соответствии с частью 3 статьи 30 Федерального закона
	

	15. 
	Размер внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке (если требование обеспечения заявки установлено в соответствии со статьей 44 Федерального закона)
	

	16. 
	Размер обеспечения исполнения контракта, гарантийных обязательств (если требование обеспечения исполнения контракта установлено в соответствии со статьей 96 Федерального закона)
	

	17. 
	Размер обеспечения, гарантийных обязательств (если требование гарантийных обязательств установлено в соответствии со статьей 96 Федерального закона)
	

	18. 
	Реквизиты счета, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими заказчику
	

	19. 
	Реквизиты счета для перечисления денежных средств в случае, предусмотренном частью 13 статьи 44 Федерального закона
	

	20. 
	Описание объекта закупки в соответствии со статьей 33 Федерального закона 
	Приложено отдельным файлом «

HYPERLINK "../../Ageeva.KL/Desktop/ОТДЕЛ/Юля/Информационная карта.docx" \l "описание"
Описание объекта закупки (Техническое задание)»

	21. 
	Показатели, позволяющие определить соответствие закупаемого товара, установленным Заказчиком требованиям
	Приложено отдельным файлом «

HYPERLINK "../../Ageeva.KL/Desktop/ОТДЕЛ/Юля/Информационная карта.docx" \l "описание"
Описание объекта закупки (Техническое задание)»

	22. 
	Обоснование начальной (максимальной) цены контракта 
	Приложено отдельным файлом «Обоснование начальной (максимальной) цены контракта»


	23. 
	Критерии оценки заявок на участие в электронном конкурсе, величины значимости этих критериев в соответствии с Федеральным законом
	Приложено отдельным файлом «Критерии оценки заявок на участие в электронном конкурсе»


